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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio rajono Litdynés kulttiros centro (toliau — Perkancioji organizacija) vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja Perkanciosios
organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau - Pirkimai)
organizavimo, jskaitant dokumenty rengima, tvarka, nustato vieSyjy pirkimy procediirose
dalyvaujan¢iy asmeny funkcijas ir atsakomybe, kitus su Perkanciosios organizacijos numatomais
vykdyti ir/ar vykdomais pirkimais susijusius klausimus.

2. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimy sutartis,
Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu ,,MaZos vertés
Respublikos civilinj kodeksg ir poijstatyminius teisés aktus (Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, ministry jsakymus ir Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymus), bei Siuo Aprasu.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. maZos vertés pirkimas — tai:

3.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma vert¢ yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio (toliau —
PVM)), o darby pirkimo numatoma vert¢ mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tikstanciai eury) (be PVM);

3.1.2. supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra
verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tiikstanciai eury) (be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutar¢iy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas
keturiasdeSimt penki tikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verte yra lygi
tarptautinio pirkimo vertés ribai arba jg virsija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy
verte, atliekant mazos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20
procenty bendros visy pirkimo daliy vertés;

3.2. Pirkimy planavimas — procesas, kurio metu nustatomas Perkanciosios organizacijos
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby poreikis, apskai¢iuojamos pirkimy vertés.

3.3. Pirkimy planas — bendras Perkanciosios organizacijos Siame Aprase nustatyta tvarka
parengtas ir patvirtintas biudZetiniais metais planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby sarasas.
Perkanciosios organizacijos vieSieji pirkimai vykdomi pagal Perkanciosios organizacijos vadovo ar
jo igaliotojo asmens patvirtintg metinj pirkimy plana, kuris sudaromas laikotarpiui nuo einamyjy
mety sausio 1 d. iki gruodzio 31 d.



3.4. Pirkimy suvestiné — Perkancios organizacijos parengta informacija apie tarptautinius,
supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus, nebent kitaip numatyta Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatyme), pirkimus, vidaus sandorius, supaprastintus pirkimus pagal Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnio 4 dalj.

3.5. neskelbiama apklausa — pirkimo biuidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus.

3.6. skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija apie atlickamag
pirkima paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbimg apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).

3.7. pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

3.8. pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkancéiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija.
Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama i jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir
Viesyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisé€s akty iSmanyma.

3.9. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos vadovo
isakymu, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri §io Apraso
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

3.10. Paraiska planiniam vieSajam pirkimui (toliau — paraiska) (2 priedas) Pirkimy
organizatorius parengtas pirkimy vykdymui skirtas dokumentas, kurj tvirtina Perkanciosios
organizacijos vadovas.

3.11. Tiekéjy apklausos pazyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos
formos dokumentas, mazZos vertés pirkimo atvejais pildomas Pirkimo organizatoriaus ir
pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj; VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

3.12. pirkimo dokumentai — perkan¢ios organizacijos raStu pateikiami tiekéjams
dokumentai ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkamg objektg ir
pirkimo salygas: skelbimas, kvietimas, techniné specifikacija, apraSomieji dokumentai, pirkimo
sutarties projektas, kiti dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai).

3.13. Atlikty pirkimy registracijos Zurnalas — Perkanciosios organizacijos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Perkanciosios organizacijos atliktus
mazos vertés pirkimus.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnyje.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

4. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudZetiniy mety
pabaigoje, bet ne véliau kaip iki gruodzio 15 d., pirkimy organizatoriui rastu ar elektroniniu pastu
pateikia planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting ateinantiems biudZetiniams metams,
nurodydami Siy prekiy, paslaugy ar darby orientacing verte.



5. Pirkimy organizatorius pagal pirkimo iniciatoriy pateikta informacija rengia ir ne
véliau kaip iki einamyjy mety kovo 1 dienos Perkanciosios organizacijos vadovui teikia tvirtinti
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy atlikti viesyjy pirkimy plang (3 priedas).

6.  Perkancioji organizacija kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos teisés akty
nustatyta tvarka paskelbia Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje Pirkimy suvesting
(4 priedas). Papildomai Pirkimy suvestiné gali buti paskelbta Perkanciosios organizacijos
interneto svetaingje. Paskelbtos planuojamy atlikti pirkimy suvestinés turinys visur turi buti
tapatus.

7. Pirkimy planas kei¢iamas (tikslinamas) esant poreikiui kartg j ketvirtj, iSskyrus, kai

pirkima reikia atlikti skubiai.

8.  Perkanciosios organizacijos vadovui jsakymu patvirtinus pirkimy plano pakeitimg
(patikslinima, papildyma), nedelsiant patikslinamas pirkimy planas ir suvestiné ir ji ne véliau kaip
per 5 darbo dienas paskelbiama Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje.

9. Pirkimy planas nekei¢iamas, jeigu dél Perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkimg arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane ar
suvestingje.

10. Pirkimai PerkancCiojoje organizacijoje gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano
patvirtinimo, juos suderinus su Perkanciosios organizacijos vadovu. Tokiu atveju turi biti
uztikrinamas parenkamo pirkimo biuido teisétumas bei atsizvelgiama j numatomus einamaisiais
metais vykdyti ir jvykdytus pirkimus bei jy vertes.

11 SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS
DOKUMENTU RENGIMAS

11. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Perkancioji organizacija, vykdydama pirkima, siekia
racionaliai naudoti tam skirtas 1ésas, bei uztikrina, kad bty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés
ir darbo teisés jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

12.  Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo procediiros gali biiti pradedamos, jeigu pirkimas yra
jtrauktas | biudZzetiniy mety Perkanciosios organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir
darby pirkimy plana, i$skyrus Siame ApraSe nustatytus atvejus, kai Pirkimy planas dar néra
sudarytas. Tuo atveju, kai inicijuojamas pirkimy plane nenumatytas pirkimas, vieSojo pirkimo
paraiskoje papildomai nurodomos priezastys, dél kuriy pirkimo nebuvo galima numatyti pirkimy
plano sudarymo metu.

13. Tuo atveju, kai atliekamas pirkimas yra laikomas tarptautinés vertés ar supaprastintu
pirkimu, pirkimas atliekamas Komisijos taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatyme. Kai atliekamas pirkimas yra laikomas maZos vertés pirkimu, pirkimas atlieckamas
Komisijos arba pirkimy organizatoriaus.

14. Komisijy pirmininkais, jy nariais, pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaiStingos
reputacijos asmenys. Prie§ pradédami darbg, visi vieSojo pirkimo komisijos nariai, pirkimy
organizatoriai, turi pasiraSyti VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintg
nesaliSkumo deklaracijg ir perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu patvirtintg konfidencialumo



pasizadéjimg (5 priedas). Taip pat Sie asmenys turi susipazinti su EtiSko elgesio vieSuosiuose
pirkimuose mokomaja priemone, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2010 m. rugséjo
7 d. jsakymu Nr. 1S-135, ir paskelbta Viesyjy pirkimy tarnybos internetinéje svetainéje www.vpt.lt.

15.  Pirkimo procediros prasideda, kai paskelbiamas skelbimas apie pirkimg CVP IS, o kai
pirkimas atlieckamas neskelbiamos apklausos biidu — perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéja
(tiekéjus) praSydama pateikti pasitilyma (pasitlymus).

16.  Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

16.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo
buvo prasoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

16.2. atmetami visi pasitalymai;

16.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

16.4. per nustatytg terming nepateikiamas nei vienas pasitilymas;

16.5. baigiasi pasitiilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezasciy, kurios priklauso nuo tiekejy;

16.6. visi tiekejai atSaukia savo pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

17.  Pirkimo organizatorius savarankiSkai atlieka rinkos tyrimg ir nusprendzia kiek tiekéjy
apklausti.

18. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei
reikalavimus, Perkancioji organizacija gali praSyti suteikti ir gauti nepriklausomy eksperty,
institucijy arba rinkos dalyviy konsultacijas, taip pat gali i§ anksto Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus,
vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnio nuostatomis.

19. Kai atliekamas pirkimas neskelbiamos apklausos biidu ir numatoma pirkimo sutarties
vert¢ yra mazesn¢ kaip 10 000 Eur (deSimt tukstanciy eury) (be PVM), gali biiti nesilaikoma
pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO.

20. Tais atvejais, kai remiantis ApraSu yra vykdomas mazos vertés pirkimas skelbiamos
apklausos biidu, tiekéjai yra apklausiami rastu CVP IS priemonémis, o tais atvejais, kai pirkimas
vykdomas neskelbiamos apklausos biidu, — tiek¢jai arba vienas tiekéjas apklausiami Zodziu arba
rastu Zzemiau nurodytu atveju. Vykdant mazos vertés pirkimus galima kreiptis | vieng tiekéja:

21. Kai Pirkimo organizatorius vykdo pirkima, kurio verté iki 3 000 Eur (be PVM) ir
pirkimas vykdomas zodziu, Paraiska (1 priedas) ir Tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas)
nepildoma. Pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita
faktura arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

21.1 jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (be PVM). Siuo

atveju apklausa gali biiti atliekama Zodziu.

22. Pirkimams kuriy vert¢ nuo 3000 Eur (be PVM) iki 10 000 Eur (be PVM) Pirkimo
organizatorius teikia ParaiSkg pirkimui (1 priedas), ja suderina su vyriausiuoju buhalteriu ir pateikia
tvirtinti Perkanciosios organizacijos vadovui, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas).

23. Kai numatomas pirkimas virsija 10 000 Eur (be PVM), pirkimg vykdo ir pirkimo
dokumentus pildo sudaryta Komisija.

24.  Kai pirkima vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.

25. Komisija dirba pagal ja sudariusios Perkanciosios organizacijos patvirtintag darbo
reglamentg, yra jai atskaitinga ir vykdo tik rastiSkas jos uzduotis bei jpareigojimus. Uz Komisijos
veiksmus atsako jg sudariusi Perkancioji organizacija.



26.  Tuo paciu metu atlickamiems keliems Pirkimams, atsizvelgiant | Pirkimy apimtj ir
pobtdi, gali biiti sudarytos kelios komisijos ar paskirti keli Pirkimo organizatoriai.

27. Jei pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymus nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, ] komisija Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu gal buti jtraukti ekspertai, nesantys
Komisijos nariais. Tokiu atveju ekspertai iki jy veiklos pradzios privalo pasirasyti nesaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg, o jei taikytina, ir kitus teisés aktais nustatytus
dokumentus bei uztikrini interesy konflikto nebuvima.

28.  Kai pirkimg vykdo pirkimy organizatorius, metoding, juriding, techning ir kt. pagalba
jam teikia pirkimy iniciatorius, Komisijos nariai, Kiti kompetentingi perkanciosios organizacijos
darbuotojai, pasizymintys nepriekaiStinga reputacija ir turintys reikiamy ekonominiy, techniniy,
teisiniy ziniy. Kilusiems klausimams spresti pirkimy organizatorius pagalbg teikiancius asmenis
kvieCia | pasitarimg. Pasitarimui vadovauja pirkimo iniciatorius. Pasitarimo metu sprendimai
priimami dalyviams balsuojant, pasitarimo eiga protokoluojama, protokolg pasiraSo pasitarimo
pirmininkas ir pasitarimg sukvietes pirkimy organizatorius.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SUTARCIU SUDARYMAS

29. Pirkimo sutartys sudaromos rastu. Pirkimo sutartis zodziu gali biiti sudaroma tik tada,
kai pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3 000 Eur (be PVM).

30. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSojo
pirkimo komisijos sekretor¢ arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys, o mazos vertés
pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma raStu - pirkimy organizatorius, parengia pirkimo
sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba pirkimo sutarties sglygas.

31. VieSojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties originalius
egzempliorius teikia vieSojo pirkimo laimétojui, pasirasyti.

32.  Viesojo pirkimo laimétojas jam pateiktus du sutarties egzempliorius turi pasirasyti bei
grazinti perkanciajai organizacijai ne veéliau kaip per 5 darbo dienas. Esant objektyvioms
aplinkybéms, VieSojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius gali nustatyti ir kitg sutarties
pasiraS§ymo terming. Per nustatyta terming nepateikus pasiraSyty minéty dokumenty, laikoma, kad
pirkimo laimétojas atsisaké sudaryti sutartj.

33. VieSojo pirkimo laimétojui nustatyta tvarka bei terminais pasirasius du originalius
pirkimo sutarties egzempliorius VieSojo pirkimo komisijos sekretoré ar kitas paskirtas VieSojo
pirkimo komisijos narys, arba Pirkimy organizatorius teikia juos Perkanciosios organizacijos
vadovui.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Perkanciosios organizacijos darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz jiems pavesty
funkcijy ir Siose Taisyklése nustatyty pareigy vykdymga. Pazeide Taisykliy nuostatas jie atsako
teisé€s akty nustatyta tvarka.

35. Visi su Pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.



36. Su ES projekty jgyvendinimu susijusius pirkimo dokumentus privaloma saugoti iki
projekto sutartyje nustatyto po projektinio laikotarpio pabaigos, bet ne trumpiau kaip 2 metus nuo ty
mety, kuriais priimtas sprendimas dél saskaity Europos Komisijai, i kurias jtraukiamos baigty
finansuoti projekty iSlaidos, ir (arba) kai projekty finansavimo pabaigos data sutampa su
ataskaitiniais metais, uz kuriuos teikiamos sgskaitos Europos Komisijai, patvirtinimo, gruodzio 31
dienos.

37. Pasikeitus Taisyklése nurodyty norminiy teisés akty ir (ar) rekomendacinio pobtdzio
dokumenty nuostatoms, norminiams teisés ir (ar) rekomendacinio pobtudzio dokumentams netekus
galios arba jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, kurie reguliuoja ir (ar) rekomenduoja Taisyklése aptariamus aspektus, Taisyklémis
vadovaujamasi tiek, kiek jos neprieStarauja norminiams teisés aktams, kartu atsizvelgiant j
pasikeitusj, norminiuose teisés aktuose jtvirtinta teisinj reguliavimg ir (ar) pasikeitusias
rekomendacinio pobtidzio dokumenty nuostatas.



